
ขั้นตอนและค ำแนะน ำในกำรด ำเนินกำร  ทุนกู้ยืมเพื่อกำรศึกษำ ผู้กู้รำยใหม่และรำยเก่ำ เปลี่ยนสถำนศึกษำ (ชั้นปีที่ 1,3) ปีกำรศึกษำ 2560  
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำด ำเนินกำร รำยละเอียด ค ำแนะน ำ 

1 Register รับรหสัผ่าน ก่อนวันที่ 11 ส.ค. 60 ลงทะเบียนขอรหสัผา่น จาก 
www.studentloan.or.th ระบบ
จะตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 
กับทะเบียนราษฎร์ 1 วัน 

1. กรอกข้อมูลให้ถูกต้องตามบตัรประชาชน และจดบันทึกข้อมลู รหสัผ่าน ไว ้

2 เข้าระบบครั้งแรก ก่อนวันที ่11 ส.ค. 60 ระบบจะตรวจสอบข้อมูล เพื่อความ
ถูกต้องอีกครั้ง 

1. หากข้อมูลไม่ถูกต้องให้ติดต่อ อ าเภอ เพื่อแก้ไขข้อมูล หลังจากนั้น 1 วัน ให้แจ้ง ศูนย์สาย
ใจ กยศ.  0 2610 4888 เพื่อตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง 

3 ยื่นค าขอแบบกู้เงิน ก่อนวันที ่11 ส.ค. 60 ยื่นความประสงค์ขอกู้ ผ่านระบบ 
www.studentloan.or.th  

1. หากด าเนินการภาคการศึกษาที ่1 ไม่เรยีบร้อย จะไมส่ามารถท าภาคเรียนที่ 2 ได้  
2. กรอกข้อมูลให้สมบูรณ์ โดยเฉพาะ ข้อ 4    ทั้งนี้ให้ท าตามข้อความแนะน าสีแดง  
3. การระบุ ช่ือ คณะ สาขาวิชา ให้ตรวจสอบข้อมลู ซ้ า เพื่อความถูกตอ้ง ของข้อมูล ก่อน

การบันทึก เช่น ช่ือคณะ คือ คณะวิทยาศาสตร์  เพราะหากกรอกข้อมูล ผดิ ในส่วนน้ี 
ข้อมูลจะไม่ปรากฎต่อเจ้าหน้าท่ีของคณะ ซึ่งจะส่งผลใหไ้มส่ามารถด าเนินการใด ๆ ต่อได้ 

4 การแก้ไขหรือยกเลิก
แบบค าขอกู้ 

ก่อนวันที ่11 ส.ค. 60   1. สามารถแก้ไขได้ กรณีที่มหาวิทยาลัยยังไม่ได้อนุมัติประกาศ รายชื่อผู้มีสิทธ์ิกู้ยมื 

5 กรอกแบบ สอบ
สัมภาษณ์คณุสมบัติ 
FA1 และใบบันทึก
ข้อมูลนักศึกษาทุน 

ภายในวันท่ี 11 ส.ค.
60 

กรอกข้อมูลใน 
www.reg.ubu.ac.th  

1. บันทึกข้อมูล FA 1 ผ่านระบบ reg โดยกรอกข้อมลูให้ถูกต้อง ให้ระวงัข้อมูลประเภทผู้กู ้
2. ข้อที่ 7 ประมาณการ ค่าเล่าเรียน (ค่าเทอม) ท่ีต้องการจะกู้ หากระบุไว้น้อยกว่าท่ี

ลงทะเบียนจริง จะต้อง ช าระ ส่วนเกินเอง 
3. กรอก จ านวนช่ัวโมงจิตอาสา ไม่นอ้ยกว่า 36 ช่ัวโมงต่อปีการศึกษา 
4. กรณีที่หลักสูตรก าหนดเป็น 2 ภาคการศึกษา จะไมไ่ด้รับอนมุัติ ในภาคการศึกษาที่ 3 

(ภาคฤดูร้อน) ซึ่งหากลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาที่ 3 จะต้อง ช าระค่าลงทะเบียน
เรียนเอง 

6 จอง วัน เวลา สอบ
สัมภาษณ ์

ภายในวันท่ี 16 ส.ค. 
60 

ให้ติดต่อ เจ้าหน้าท่ี เพื่อแจ้ง วัน 
เวลา ในการเข้าสอบสมัภาษณ์ 
คุณสมบัตผิู้กู้ยืม 

1. รับเอกสารแบบสอบสัมภาษณ์ในวนัสอบสัมภาษณ์ 
2. กรอกข้อมูลครัวเรือน ให้ครบถ้วนก่อนเข้ารับการสอบสมัภาษณ์  

7 สอบสัมภาษณ ์ วันท่ี 19 - 20 ส.ค. 60 เข้าสอบสมัภาษณ์ ตามวัน เวลา ท่ี
ได้แจ้งไว ้

1. หากไมส่ามารถเข้าสอบสัมภาษณไ์ด้ตามวัน เวลา ท่ีแจ้งไว้ ให้ติดต่อขอสัมภาษณ์ในวัน
ถัดไป 



8 ตรวจสอบผลการ
พิจารณาคุณสมบัต ิ

วันท่ี 25 ส.ค.60 ตรวจสอบผ่านระบบ 
www.studentloan.or.th 

1. เมื่อมหาวิทยาลัยประกาศรายชื่อ และได้รับสิทธ์ิ การกู้ยืมแล้ว ให้ตดิต่อ ธ.กรุงไทย เพื่อ
เปิดบัญชีเงินฝากออมทรัพย ์

9 บันทึกสัญญากูย้ืม วันที่ 25 ส.ค. – 1 
ก.ย. 60 
 

เมื่อไดร้ับอนุมัติ จะปรากฎข้อความ
แสดงความยินดี ได้รับสิทธ์ิกู้ยืมเงิน 
เพื่อจัดท าสญัญากู้ยมืเงิน 
www.studentloan.or.th 

1. ก ำหนดให้ ลงวันที่ 1 ต.ค. 60 เป็นวันที่ท ำสัญญำ  
2. กรณี อายุ ไม่ครบ 20 ปี บริบูรณ์ ณ วันท่ีท าสัญญา ให้กรอกข้อมูล ผู้แทนโดยชอบธรรม 
3. การกรอกข้อมูลในระบบ จะต้องครบถ้วน เพราะจะมผีลต่อการอนุมตัิ สัญญา โดยสังเกต 

ข้อความแนะน า สีแดง 
4. ผู้กู้ยืม และผู้ค้ าประกันจะต้องลงลายมือช่ือในเอกสารสัญญาทุกแผ่น 
5. กรอกข้อมูลในหนังสือยินยอมให้เปิดเผยข้อมูลให้ครบถ้วน 
6. การจัดท าสัญญาจะต้อง ท าด้วยความรอบคอบและระมัดระวัง เพราะ หาก บันทึก ยืนยัน 

ไปแล้ว ระบบจะไม่อนุญาตใหแ้ก้ไขหรือด าเนินการได้อีก จึงควรต้องเตรียม เครื่องพิมพ์ 
กระดาษให้พร้อม 

10 การพิมพ์สญัญา วันที่ 25 ส.ค. – 1 
ก.ย. 60 

ให้พิมพ์ สัญญา 2 ฉบับ โดยแตล่ะ
ฉบับ ให้พิมพ์หน้า - หลัง ในแผ่น
เดียวกัน 

1. ปฏิบัติ ตามข้อแนะน า ในการพิมพ์สัญญา  ในการตั้งค่าหน้ากระดาษ และการพิมพ์ 
รายละเอียดสัญญาในหน้าหลัง ของสัญญา แตล่ะฉบับ  

2. หากเครื่องพิมพ์ไม่สามารถพิมพ์หน้าหลังได้ ให้ท าส าเนาซ้ า ด้านหลงัในแผ่นเดียวกัน 
3. แนะน า ใหบ้ันทึกข้อมูลเป็นไฟล์ pdf ส าเนาไฟล์เก็บไว้ เผื่อจ าเป็นจะต้องท าเอกสารใหม ่

11 เตรียมสญัญาและ
เอกสารแนบ 

วันท่ี 4-8 ก.ย. 60 เขียนสัญญา และเตรียมเอกสาร
แนบให้สมบูรณ์  
1. ส าเนาบัตรประชาชน ผู้กู้ ผู้ค า
ประกัน และผู้แทนโดยชอบธรรม 
กรณี มิใช่ บุคคลเดียวกับผู้ค้ า
ประกัน 
2. ส าเนาทะเบยีนบ้าน ผู้กู้ ผูค้ า
ประกัน และผู้แทนโดยชอบธรรม 
3. ส าเนาสมุดบญัชีเงินฝาก ธ.
กรุงไทย 
เอกสารแนบ ใหส้่งอย่างละ 1 ชุด 

1. วันท่ีท าสัญญา ก าหนด เป็นวันท่ี  1 ตุลาคม 2560  
2. ก าหนดให้เขยีนในรูปแบบ       01   10    60   (ตัวเลข)  
3. บันทึกหรือจดจ าวันที่สญัญาไว้ เพราะจะต้องใช้อ้างอิง จนส าเร็จการศึกษา 
4. ข้อมูลและรายละเอียดของ สัญญา ท่ีจะต้องเขียนเพิ่มเติม ในช่องว่างที่ว่างไว้ ให้กรอก

ด้วยตัวบรรจง ให้ชัดเจน ช่องว่างไหน ไม่มีข้อมลู ให้ขีดละ ( - ) 
5. กรอกข้อมูลผู้ให้กู้   ช่ือ-สกุล ต าแหน่ง วันมอบอ านาจ ให้ถูกต้อง เช่น ต าแหน่ง  รอง

อธิการบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษา  รายละเอยีดจะแจ้งให้ทราบอีกครั้ง 
6. การกรอกข้อมูล ในส่วนบตัรประชาชน ให้ถูกต้อง เช่น ออกให้เมื่อวันที่ ...... วันหมดอายุ

...........ณ.................... (ระบุอ าเภอท่ีออกบัตร) 
7. การลงลายมือช่ือ (เซ็นช่ือ)  ในรายการที่เกี่ยวข้อง ในสัญญา จะต้องให้ ถูกต้อง ตามชื่อ ท่ี

ปรากฏในสาระส าคัญของสญัญา 
8. การลงลายมือช่ือ (เซ็นช่ือ) ให้เซ็นหรือลายมือ และใน วงเล็บ (     ) ให้เขียน ค าน าหน้า 

ช่ือ-นามสกุล ด้วยตัวบรรจง ค าน าหน้าให้ใช้ อักษรย่อได้ เช่น นส. 
9. ลายมือช่ือ พยาน 2 คน ที่รับรอง ต้อง ไม่เป็น บุคคลเดยีวกัน 
10. กรณี ผูค้ าประกัน ไมส่ามารถ เดินทาง ไปท าสัญญา ท่ี มหาวิทยาลยั ได้ ให้น าสญัญา 2 

ฉบับ ไปติดต่อ อ าเภอ เพื่อขอลง ลายมือช่ือ (ลายเซ็น) ต่อหน้านายอ าเภอ หรือผู้ทีไ่ดร้ับ
มอบหมาย ซึ่งจะต้อง ลงลายมือช่ือ รับรองลายมือช่ือผู้ค าประกัน พร้อมตราประทับ 



11. เอกสาร ส าเนา ทุกฉบับ จะต้อง ลงลายมือช่ือ (ลายเซ็น) ก ากับส าเนาถูกต้อง และให้ผู้
เป็นเจ้าของเอกสาร เป็นผูร้ับรอง แม้จะอยู่ในแผ่นเดียวกัน ก็ตาม 

12. ข้อระวัง เอกสารที่ เลยก าหนด วันหมดอายุ ไม่สามารถใช้ท านิติกรรมใด ๆ ได้ 
13. การถ่ายส าเนา แนะน าให้ ถ่ายส าเนา บัตรประชาชน และทะเบยีนบา้น อยู่ในแผ่น

เดียวกัน โดยแยกเป็นของ ผู้กู้ยมื ผู้ค าประกัน และผู้แทนโดยชอบธรรม 
14. ห้ามใช้ ปากกาหมึกซึม และน้ ายาลบค าผดิในเอกสารสญัญา 
15. การขีดฆ่าข้อความในเอกสาร ให้ใช้ไม้บรรทดัทาบและขีดเพียงเส้นเดียว 

12 ส่งเอกสาร FA1 วันท่ี 11-15 ก.ย. 60 น าเอกสาร FA1 ให้ข้าราชการ 
ระดับ 5 หรือ ผู้ปกครองท้องถิ่น 
รับรองรายได ้

1. เอกสารประกอบ FA1 มีรายละเอยีดระบุ ด้านท้าย  
2. เตรียมเอกสารประกอบให้ครบถ้วน สมบูรณ์ เช่น บัตรประชาชนหรอืบัตรข้าราชการ ผู้

รับรองรายได้ บัตรหมดอายไุม่สามารถใช้ประกอบได้  
3. ส าเนาเอกสารทุกแผ่น เจ้าตัวเอกสารจะต้องลงรายมือช่ือรับรองทุกแผ่น 
4. เอกสารประกอบจ านวนช่ัวโมงจติอาสา ดาวน์โหลดได้จาก www.studentloan.or.th 

หรือเอกสารส าคัญอื่นท่ีหน่วยงานรับผิดชอบกิจกรรมนั้น ๆ รับรอง 
5. ช้ันปีท่ี 1 ให้ใช้ผลการเรียนระดับ มัธยมศึกษาหรือสูงกว่า 

13 จองวันพิมพ์แบบ
ลงทะเบียน 

วันท่ี 11-15 ก.ย. 60  1. ระบุวันด าเนินการติดต่อขอพิมพ์และลงลายมือชื่อ ในแบบลงทะเบียนเรียน 

14 ส่งสัญญา วันท่ี 18-22 ก.ย. 60 ส่งสัญญาและเอกสารแนบ 1. สัญญา 2 ฉบับ พร้อมเอกสารแนบ ส าเนาบัตรประชาชน ทะเบียนบ้าน ผู้กู้ ผู้ค าประกัน 
และหรือ ผู้แทนโดยชอบธรรม หนงัสือให้ความยินยอม และส าเนาสมุดบัญชี ธ.กรุงไทย 

15 ตรวจสอบผลการ
อนุมัติ สัญญา  

วันท่ี 25-29 ก.ย. 60   1. เมื่อส่ง สญัญา เรียบร้อยแล้ว สามารถตรวจสอบ ผลการอมมุัตไิด้ ผา่น 
www.studentloan.or.th 

16 บันทึกจ านวนเงินค่า
เล่าเรียน 

วันท่ี 25-29 ก.ย. 60 บันทึกค่าใช้จ่ายที่มหาวิทยาลยัเรยีก
เก็บ มี 3 รายการ คือ 1. ค่าเล่า
เรียน 2. ค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่อง (ไม่ม)ี 
3. เงินรายเดือน (ไม่ต้องกรอก) 

1. บันทึกค่าเล่าเรียนได้ ในระบบ www.studentloan.or.th  
2. อ้างอิงข้อมูล ค่าลงทะเบียนเรียน  เลขท่ีใบเสร็จ และวันที่ จากใบแจง้ยอดค่าใช้จ่าย ใน

ระบบ www.reg.ubu.ac.th 
3. การกรอกข้อมูลจะสมัพันธ์กับข้อมลูที่กรอกในระบบ FA1  ข้อที่ 7 

(www.reg.ubu.ac.th) และแบบค าขอกู้ยืม ข้อที่ 4 (www.studentloan.or.th) 
17 ลงลายมือช่ือ ใน

เอกสารคา่เลา่เรยีน 
วันท่ี 2-6 ต.ค. 60 ติดต่อเจา้หน้าท่ี เพื่อลงลายมือช่ือใน

แบบบันทึกค่าเล่าเรียน (อ้างอิงวันท่ี
ท าสัญญา ในการกรอกข้อมูล) 
1. ส าเนาบัตรประชาชนของ
นักศึกษาและผู้แทนโดยชอบธรรม 
กรณผีู้กู้อายุไม่ครบ 20 ปีบริบูรณ ์

1. กรณี ขอกู้ 3 ภาคการศึกษา (เฉพาะ บางสาขา ที่เปิดหลักสูตร 3 ภาคการศึกษา) 
ระยะเวลาการท าสญัญา คือ 4 เดอืน  

2. กรณี ขอกู้ 2 ภาคการศึกษา จะเปน็ 6 เดือน 
3. การลงลายมือช่ือ (ลายเซ็น) จะต้อง ลงลายมือช่ือ ให้เหมือนกันกับที ่ลงลายมือช่ือ 

(ลายเซ็น) ในสญัญา  
4. ก่อนจะส่งเอกสาร กรณุา ตรวจสอบ ยอดเงินค่าเลา่เรยีน ค่าครองชีพ และหมายเลขบญัชี

ให้ถูกต้อง หากพบข้อผิดพลาด ตดิต่อขอแก้ไขข้อมูลโดยทันที 
 


